GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE
FUNDACAO JARDIM ZOOLOGICO DE BRASILIA

INSTRUGCAO N° 60, DE 19 DE SETEMBRO DE 2016.

Regulamenta a prestagdo de servico voluntirio no ambito da Fundagdo Jardim
Zoolodgico de Brasilia, consoante ao Decreto Distrital n® 37.010, de 23 de dezembro de
2015.

O DIRETOR-PRESIDENTE INTERINO DA FUNDACAO JARDIM ZOOLOGICO
DE BRASILIA, no uso das atribui¢des que Ihe sdo conferidas pela Lei n° 1.813, de 30
de dezembro de 1997, e nos termos do Decreto Distrital n® 37.010, de 23 de dezembro
de 2015, que regulamenta a prestaggo de servigo voluntario no ambito da Administra¢ao
Direta e Indireta do Distrito Federal e da outras providéncias, e

Considerando a Lein® 9.608, de 18 de fevereiro de 1998, recepcionada pela Lei Distrital
n® 2.304, de 21 de janeiro de 1999, que dispde sobre o servico voluntario ¢ da outras
providéncias;

Considerando a Lei Distrital n° 3.506, de 20 de dezembro de 2004, que institui o servigo
voluntario junto ao servigo publico do Distrito Federal;

Considerando a importancia de promover e valorizar as iniciativas técnicas, culturais,
civicas, educacionais, cientificas e conservacionistas, dentre outras, com vistas ao
desenvolvimento de valores humanos e ao continuo fortalecimento socioambiental, o
convivio saudavel entre o homem e a natureza, em busca da sustentabilidade; e
Considerando que o voluntariado provém da participagdo espontanea, fruto da
responsabilidade social, e que ha necessidade de regulamentar o recrutamento e a
atuacdo de pessoas interessadas em prestar servigos, RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos para a prestacao de servigo voluntario no
ambito da Fundag@o Jardim Zooldgico de Brasilia - FIZB.

Art. 2° Poderdo prestar servigo voluntario maiores de 16 (dezesseis) anos, em areas
compativeis com seus conhecimentos e experiéncias profissionais, em duas categorias:
servico voluntario social e servigo voluntario profissional.

Art. 3° O servigo voluntério sera realizado de forma espontinea e ndo gerard vinculo
funcional entre o participante e a FJZB, ndo sendo devida prestagdo pecunidria ou
compensacdo de qualquer natureza;

Paragrafo tnico - A prestagdo do servigo voluntario ndo assegura a percep¢do de
auxilio-alimentag@o, auxilio-transporte ¢ outros beneficios diretos e indiretos previstos
na legislagdo aplicavel aos servidores em atividade.

CAPITULO II
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 4° Cabera a Comissdo de Prestacéo de Servigo Voluntario, designada pelo Diretor-
Presidente da Fundagdo Jardim Zooldgico de Brasilia:

I - Implementar, coordenar e controlar as agdes necessarias a prestacao de servigo
voluntario;

II - Acompanhar as atividades relativas ao voluntariado;

III - Manter registro das atividades do voluntariado, consoante com o perfil do
interessado.

Art. 5° As unidades administrativas interessadas em contar com a colabora¢do de
prestadores de servigo voluntario deverfio encaminhar solicitagio & Comissdo de
Prestagdo do Servigo Voluntario, indicando o niimero de vagas, as atividades a serem
desenvolvidas, as areas de conhecimento e os demais requisitos a serem observados na
seleg@o dos prestadores de servigo voluntario.

Art. 6° ficara sob responsabilidade de cada unidade administrativa:

I - Nomear um coordenador para acompanhar as questdes especificas dos voluntarios
sob sua lotacdo;

II - Realizar treinamento e capacitagdo afim de que seja realizado da melhor maneira
possivel o voluntariado.

Art. 7° A abertura das inscri¢es para a prestagdo de servigo voluntario sera amplamente
divulgada pela Assessoria de Comunicagdo da FJZB no ambito do site oficial do
Programa Brasilia Cidadi e junto a estabelecimentos de ensino, entidades de classe,
sitios virtuais, imprensa e outros meios.

Paragrafo tnico - Os interessados serdo classificados de acordo com a ordem de
inscrigdo no site do Programa Brasilia Cidada.

Art. 8° A selegdo dos voluntarios sera realizada pela Comisséo de Prestagdo do Servigo
Voluntario, com a colaboragdo das unidades interessadas.



Art. 9° A prestagdo do servigo voluntario sera formalizada por meio de termo de adesao,
no qual constardo o objeto, as condi¢des de seu exercicio e o prazo de duragdo do
voluntariado, nos termos estabelecidos no Decreto Distrital n® 37.010, de 23 de
dezembro de 2015, na forma do Anexo I.

Art. 10. No ato de assinatura do termo de adesdo o voluntario devera apresentar original
e copia dos seguintes documentos: documento oficial com foto (sdo considerados
documentos oficiais de identidade a cédula de identidade expedida por Secretarias de
Seguranga Publica, pelas Forgas Armadas, pela Policia Militar, pela Policia Federal; a
identidade expedida pelo Ministério das Relagdes Exteriores para estrangeiros; a
identificagdo fornecida por ordens ou conselhos de classes que por Lei tenham validade
como documento de identidade; a Carteira de Trabalho e Previdéncia Social; o
Certificado de Reservista; o Passaporte e a Carteira Nacional de Habilitagdo com
fotografia), comprovante de residéncia, declaracdo de escolaridade ou carteira do
conselho federal e/ou regional de fiscalizagdo de profissdo, certiddes negativas civel e
criminal da Justica Federal e da Justi¢a Distrital, certiddo negativa da Justiga Eleitoral
e documentos que comprovem os critérios de sele¢do e classificagdo, tal como:
declaragdo de experiéncia nas areas a serem desenvolvidas.

Paragrafo unico - O termo de adesdo sera assinado pelo interessado na prestagdo do
servigo voluntario, pela Comissao de Prestagdo do Servigo Voluntario, pelo Diretor-
Presidente da FJZB, e pelo Coordenador de Servigo Voluntario.

Art. 11. O prazo de duragdo do servico voluntdrio podera ser de até 1 (um) ano,
prorrogavel por igual periodo, a pedido do interessado, desde que haja interesse da
FJZB, na forma do termo aditivo constante no Anexo II.

Art. 12. A durag@o do servigo voluntario devera observar o limite maximo de 4 (quatro)
horas diarias e 20 (vinte) horas semanais, durante o horario de funcionamento da FJZB.
Paragrafo inico - A prestagdo de servigo voluntario podera ocorrer nos finais de semana
e feriados, de acordo com o interesse da FIZB e a disponibilidade do voluntario.

Art. 13. A unidade em que o voluntario prestar servigos informard mensalmente a
Comissao de Prestagdo de Servigo Voluntario o nimero de horas de servico prestado e
eventuais auséncias, para fins de registro e computo na certificagao.

CAPITULO 111
DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES

Art. 14. O voluntario desenvolvera trabalho compativel com seus conhecimentos,
habilidades, experiéncias e interesses.

Art. 15. Serdo fornecidos os recursos necessarios ao desempenho das atividades e
tarefas do voluntario, bem como ambiente de trabalho favoravel e em condigdes de
higiene e seguranga.

Art. 16. O voluntario recebera cracha de identificagdo para acesso as unidades da FJZB.
Paragrafo tinico - O cracha de identificagdo devera ser devolvido pelo voluntario, por
ocasido da cessagdo das atividades voluntarias.

Art. 17. Sao deveres do voluntario:

I - Respeitar as normas legais e regulamentares da FJZB;

II - Manter conduta compativel com a moralidade administrativa;

III - Atuar com lealdade, respeito e ética;

IV - Exercer suas atividades com zelo e responsabilidade;

V - Agir com pericia, prudéncia e diligéncia no exercicio de suas atividades;

VI - Manter sigilo sobre assuntos dos quais, em razdo do trabalho voluntario, tiver
conhecimento;

VII - Responder por perdas e danos que, comprovadamente, vier a causar a bens da
FJZB, decorrentes da inobservancia de normas internas e legislacdo vigente;

VIII - Zelar pela economia do material e pela conservagdo do patrimdnio publico;

IX - Cumprir, fielmente, a programacgdo do trabalho voluntdrio, comunicando a
Comissdo de Prestagdo de Servigo Voluntdrio qualquer fato que impossibilite a
continuidade de suas atividades, preferencialmente por escrito, para que seja
providenciado o Termo de Desligamento, na forma do Anexo III;

X - Cumprir os horarios acordados previamente para suas atividades; e

XI - Utilizar o cracha de identificacdo em qualquer area da FJZB.

Paragrafo tinico - O voluntario é responsavel por todos os atos que praticar na prestagdo
do servigo, respondendo civil e penalmente pelo exercicio irregular de suas atribuig¢des.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. A cessacdo da prestagdo de servigos voluntrios ocorrera ao término do prazo
acordado no termo de ades@o e, também, nas seguintes situagdes:

I - Por manifestagdo de vontade do voluntario, a qualquer tempo, preferencialmente por
escrito;

II - Por decisdo justificada da unidade na qual os servigos sdo prestados;

III - Por violagdo dos deveres mencionados no artigo 14, quando o participante sera
imediatamente afastado, devendo, antes do seu desligamento definitivo, ser assegurada
a ampla defesa.



Art. 19. Ao término do voluntariado, sera expedido certificado, contendo a indica¢ao
da unidade onde foi prestado o servigo, do periodo e do numero de horas cumpridas
pelo voluntario.

Art. 20. As questdes omissas serdo resolvidas pelo Diretor Presidente da FJZB e em
consonancia com Decreto Distrital n°® 37.010, de 23 de dezembro de 2015.

Art. 21. Esta Instru¢io Normativa entra em vigor na data da sua publicacdo.

ERICO GRASSI CADEMARTORI



ANEXO I

TERMO DE ADESAO AO SERVICO VOLUNTARIO N° /

Pelo presente instrumento, de um lado a Fundagdo Jardim Zoologico de Brasilia —
FJZB, com sede Avenida das Nagdes, Via L4 Sul, Brasilia - DF, neste ato representada

pelo(a) Sr(a) , ¢ do outro
lado, o Sr(a) , CPF:
, RG: , expedido pelo o6rgio

,em / / , atualmente com anos de idade,

estado civil: , do sexo , grau
de  escolaridade residente  em

_, neste ato denominado voluntario, resolvem, com fundamento na Lei Distrital n°
3.506, de 20 de dezembro de 2004, respectivo regulamento (Decreto Distrital n°37.010,
de 23 de dezembro de 2015) e na Lei n® 9.608, de 18 de fevereiro de 1998, (recepcionada
pela Lei Distrital n° 2.304, de 21 de janeiro de 1999), celebrar o presente Termo de
Adesao ao Servigo Voluntario, mediante as seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA

O voluntario prestara as atividades discriminadas no respectivo Programa de Trabalho
Voluntario, conforme anexo que integra este Termo, observadas as normas
institucionais pertinentes da FJZB, no periodode / / a / /  (méximo de
1 ano), no horariodas ___as __ , a(o)(s)
(dias da semana) (livre ajustes entre as partes).

CLAUSULA SEGUNDA

O servigo voluntério ndo gera vinculo empregaticio, funcional ou quaisquer obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e sera realizado de forma espontanea, ndo remunerada.

CLAUSULA TERCEIRA

O exercicio do trabalho voluntario ndo substituira aqueles proprios de qualquer
categoria funcional, servidor ou empregado publico, havendo de ser respeitado o carater
complementar do servigo.

CLAUSULA QUARTA

O voluntario ndo podera interferir em condutas definidas pelas equipes técnicas
responsaveis pela prestagdo do servigo publico da FJZB em que exerce suas atividades.

CLAUSULA QUINTA

Sao direitos do voluntario, dentre outros:

5.1. Escolher uma atividade, inserida no Programa de Trabalho Voluntario, para a qual
tenha afinidade;

5.2. Receber capacitag@o e/ou orientagdes para exercer adequadamente suas fungdes;
5.3. Encaminhar sugestdes e¢/ou reclamagdes ao responsavel pelo corpo de voluntarios
do orgao, visando o aperfeigoamento da prestagdo dos servigos;

5.4. Ter acesso as informagdes institucionais para o bom desempenho de suas
atividades, nos termos da Lei Distrital n° 4.990, de dezembro de 2012;

5.5. Ser apresentado ao corpo funcional e ao publico beneficiario dos servigos
prestados;

5.6. Ter a divulgagdo periddica dos resultados alcancados no exercicio de suas
atividades;

5.7. Receber um cracha de identificagdo para acesso ao trabalho e para sua apresentago
a equipe da instituicdo ¢ ao publico beneficiario, sendo vedado a transferéncia a
terceiros; e

5.8. Ao término da prestacdo dos servigos voluntarios, receber certificado de
participagdo no servigo voluntario.

CLAUSULA SEXTA

Sao deveres do voluntario, dentre outros:

6.1. Manter comportamento compativel com a sua atividade conforme a area de
atuacao;

6.2. Ser assiduo no desempenho de suas atividades;

6.3. Identificar-se, mediante o uso do cracha que lhe for entregue, nas dependéncias da
FIZB,;



6.4. Exercer suas atribui¢des, conforme previsto no termo de adesdo e no programa de
trabalho voluntario, sempre sob a orienta¢éo e coordenac@o do responsavel designado
pela direcdo do setor ao qual se encontra vinculado;

6.5. Comunicar previamente ao gestor do corpo de voluntarios a impossibilidade de
comparecimento nos dias em que estiver escalado para a prestagdo de servigo
voluntario;

6.6. Reparar eventuais danos que por sua culpa ou dolo vier a causar a FJZB ou a
terceiros na execugdo dos servigos voluntarios; e

6.7. Respeitar ¢ cumprir as normas legais ¢ regulamentares, bem como observar as
normas impostas pela FJZB.

CLAUSULA SETIMA

E vedado ao prestador de servigos voluntérios:

7.1. Exercer de forma substitutiva fungdes privativas de servidor publico, nos casos de
licenga, afastamentos legais e vacancias;

7.2. ldentificar-se invocando sua condigdo de voluntario quando ndo estiver no pleno
exercicio das atividades voluntarias na FJZB; e

7.3. Receber, a qualquer titulo, remuneracdo pelos servi¢os prestados voluntariamente.

CLAUSULA OITAVA

8.1. Findo o periodo indicado na Clausula Primeira, a prestagdo dos servigos voluntarios
podera ser renovada a critério da FIZB;

8.2. Durante o periodo de sua vigéncia, o termo de ades@o pode ser cancelado a qualquer
tempo, por iniciativa de qualquer das partes, bastando para isso que uma delas notifique
a outra e formalize o termo de desligamento; e

8.3 Sera desligado formalmente do exercicio de suas fungdes, o prestador de servigos
voluntarios que descumprir qualquer das clausulas previstas neste Termo.

CLAUSULA NONA

A prestagdo de servigos voluntarios serd acompanhada, coordenada e supervisionada
pelo servidor
(qualificar indicando cargo e matricula) (opg¢ao de inserir apenas o nome do cargo que
tera essa atribuigdo, independentemente do ocupante).

E, assim, por estarem justas e acertadas, formalizam as partes o presente
Termo de Adesdo ao Servigo Voluntario, assinado em 2 (duas) vias de igual teor.

Brasilia, de de

Voluntario

Comissdo de Prestagdo do Servigo Voluntario

Fundagio Jardim Zoologico de Brasilia

Coordenador do Servigo Voluntario



ANEXO 11

TERMO ADITIVO DO SERVICO VOLUNTARIO N° /
A FJZB, por meio deste Termo Aditivo, prorroga o Servigo Voluntario do(a) Sr(a)
5 CPF: >
RG: , pelo periodo de / / a /[ |/ R
conforme Decreto n° .
Brasilia, de de

Voluntario

Comissgo de Prestagdo do Servigo Voluntario

Fundagio Jardim Zooldgico de Brasilia

Coordenador do Servigo Voluntario



ANEXO III

TERMO DE DESLIGAMENTO DO SERVIGCO VOLUNTARIO N° / .

A FJZB, por meio deste Termo de Desligamento, finaliza o Servigo Voluntario do(a)

Sr(a) , CPF: ,
RG: ,apartirde: / / , conforme Decreto
n()

Motivo:

Este documento rescinde automaticamente o Termo de Adesdo.

Brasilia, de de

Voluntario

Comissao de Prestagdo do Servigo Voluntario

Fundagio Jardim Zooldgico de Brasilia

Coordenador do Servigo Voluntario



