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FUNDACAO JARDIM ZOOLOGICO DE BRASILIA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 117, DE 12 DE NOVEMBRO DE 2024
Estabel ece normas para a realizago de plantéo geral nos finais de semana, feriados, demais
datas comemorativas e pontos facultativos na Fundaggo Jardim Zoolégico de Brasilia
(FJZB), regulagdo das folgas devidas e da outras providéncias.
O DIRETOR-PRESIDENTE DA FUNDA(;AO JARDIM ZOOLOGICO DE BRASILIA,
no uso das atribuicBes conferidas pela Lei n° 1.813, de 30 de dezembro de 1997, pelo
Estatuto e pelo Regimento Interno da FJZB, resolve:
Art. 1° Sera mantido plantdo geral de servidores no Zooldgico de Brasilia aos sabados,
domingos, feriados, demais datas comemorativas e pontos facultativos, cabendo aos
designados seguir as orientactes dessa Instru¢éo Normativa, bem como aquelas porventura
informadas no ato da designacéo.
Art. 2° O plantdo geral serd coordenado e orientado por um plantonista que serd
comunicado com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias da data de realizagéo.
Art. 3° Cabe a Superintendéncia Administrativa e Financeira (SUAFI) designar os
servidores que atuaréo em cada dia de plantdo geral.
§ 1° A SUAFI elaborara listagem com a escala dos plantonistas e promovera sua devida
divulgag&o.
§ 2° E permitido ao servidor designado como plantonista geral modificar o seu plant&o com
outrem, ap6s prévia anuéncia da SUAFI, respeitando a antecedéncia minima de 5 (cinco)
dias da data de realizaggo.
§ 3° A listagem de que trata o Parégrafo primeiro sera elaborada por intermédio do seguinte
critério:
| - Iniciamente, organizar-se-a escala a partir de 1° de janeiro de cada ano, em ordem
alfabética;
Il - Em caso de exoneragBes, auséncias e impedimentos, reorganizar-se-a todas as datas
subsequentes a do evento para que néo haja plantéo sem cobertura;
11l - Em caso de nomeagdes, retornos e desimpedimentos, apés 10 (dez) dias da posse ou
inicio do servigo, serd o servidor inserido na escala para realizagdo do primeiro plantéo
disponivel, sendo todas as datas subsequentes reorganizadas;
IV - A reinsercéo na escala obedecera a ordem dos servidores que estiveram de plantdo ha
mais tempo; desta forma, o critério de organizac&o da escala passara a ser 0 de maior prazo
decorrido desde o Gltimo plantdo realizado;
V - Todas as alterages implicardo na revisdo total da escala, que sera atualizada em
processo proprio previamente disponibilizado a todos os setores da FJZB para
conhecimento e acompanhamento.
Art. 4° O plant&o gera serarealizado entre 8h e 18h, salvo motivo de caso fortuito ou forca
maior.
§ 1° O plantonista geral podera se ausentar da FJZB pelo periodo méximo de até 1 (uma)
hora, no intervalo compreendido entre 12h e 14h, devendo necessariamente manter-se de
sobreaviso em caso de qualquer intercorréncia ocorrida neste intersticio.
§ 2° Caso ocorra a situag8o disposta no parégrafo anterior, o plantonista geral devera
comunicar ao chefe da vigilancia arespeito de sua auséncia
§ 3° O plantonista geral s6 podera considerar como término do plantdo o momento em que
receber a confirmagéo da equipe de vigilancia de que ndo existem mais visitantes na &rea do
Zoolégico.
Art. 5° Todos os servidores ocupantes de cargo em comissdo ou fungéo de confianca no
ambito da Fundagdo Jardim Zoolégico de Brasilia deverdo compor a escala de plantéo
geral.
§ 1° O servidor da FJZB ocupante de cargo em comisséo ou de funcéo de confianca que
participar da escala de plantdio possui direito do gozo da folga compensatéria, apés a
redlizacéo do plantéo.
§ 2° O servidor efetivo que néo ocupe cargo comissionado, ao ser convocado para
composicdo da audida escala fara jus a folga compensatéria, observada a legislagdo
vigente.
§ 3° O servidor deverd informar a chefia imediata, com antecedéncia minima de 5 (cinco)
dias, sobre o dia em que ir&4 gozar da folga compensatéria§ 4° Cada unidade devera
registrar e fiscalizar as folgas compensatérias de seus servidores, devendo informar a
Geréncia Geral de Pessoa desta FJZB sobre os periodos gozados pelos servidores.
8§ 5°. O servidor podera gozar da folga compensatéria dentro do periodo de 6 (seis) meses, a
contar dadata do plant&o realizado.
Art. 6° Cabe a0 plantonista geral assegurar integral assisténcia aos visitantes e prestar apoio
logistico em eventuais emergéncias.
Art. 7° As normas referentes aos plantdes de qualquer &ea técnica, a excegdo dos
funciondrios terceirizados, serdo regulamentadas em Instrucdo Normativa especifica.

Art. 8° Para o exercicio de suas fungBes, o plantonista devera estar ciente da
INSTRUCAO NORMATIVA em vigor, que estabelece as normas e valores de acesso
do publico visitante a Fundacdo Jardim Zool6gico de Brasilia, competindo ao
plantonista geral:

| - Conferir a presenca dos servidores, funcionéarios e colaboradores designados para os
diversos trabal hos, adotando as providéncias necessarias junto ao setor competente em
caso de auséncias;

Il - Comunicar & Superintendéncia responsavel ou a Presidéncia, em caso de servidor
faltante, sempre que o servico a ele designado for imprescindivel;

11 - Verificar se 0 espago ocupado pelos Permissionérios se encontra em condi¢des
adequadas de funcionamento, notadamente as relacionadas a higiene, identificacdo e
seguranca;

IV - Fiscalizar a ordem, alimpeza e a higiene de todas as dependéncias destinadas aos
visitantes, notadamente os banheiros;

V - Comunicar a Superintendéncia responsavel ou a Presidéncia qualquer ocorréncia
grave ocorrida nos respectivos setores, tomando as medidas tendentes a minorar os
efeitos negativos do ato;

VI - Buscar informagéo da possivel entrada e da saida de quaisguer pessoas que néo
sejam visitantes ou ndo estejam ligadas diretamente aos plantdes, que porventura
adentrarem a FJZB;

VII - Controlar o horério de operagéo e o correto funcionamento da bilheteria;

VIII - Elaborar e encaminhar ao Gabinete da Presidéncia, nos autos do processo em
que foi designado para o plantdo geral, relatério pormenorizado, expondo e narrando
os principais fatos ocorridos, até o segundo dia Util subsequente ao do plantéo geral.

IX - Deverdo ser realizadas no minimo duas rondas pela &ea do Zoolégico,
observando a integridade fisica ou quaisquer outras irregularidades que envolvam os
animais do plantel e os animais de vidalivre.

X - Caso seja verificado que algum animal esté ferido ou apresenta comportamento
atipico, devera ser feito contato imediato com o médico veterin&rio de plantdo para
providéncias.

XI - Em caso de fuga de animais, devera ser feito contato imediato com o médico
veterindrio de plantdo, que dard inicio aos procedimentos de contencéo.
Posteriormente, devera também ser comunicado ao Gabinete da Presidéncia da FJZB.
XI1 - Quando um particular procurar o zool6gico para entregar qualquer tipo de animal
ferido, o hospital veterindrio dever4 ser chamado imediatamente para realizar o
recebimento na portaria. Nao seré possivel ao cidaddo comum a entrega de animais
encontrados sem ferimento, atribuic&o inerente tdo somente aos 6rgdos ambientais

XIII - Durante o plant&o geral, assegurar plena e total assisténcia aos visitantes e dar
apoio logistico a quaisguer ocorréncias emergenciais que surgirem.

X1V - Em caso de acidentes com visitantes, devera ser feito contato com a equipe de brigadistas.
XV - Acompanhar o atendimento feito pelos brigadistas, caso haja necessidade de
acionamento do Corpo de Bombeiros.

XVI - Ter ciéncia de que a FJZB dispde de 5 (cinco) cadeiras de rodas para uso do
publico visitante; sendo 1 (uma) pequena, 2 (duas) médias e 2 (duas) grandes. Caso
algum visitante solicite o uso, deverd ser conduzido ao Centro Multifuncional de
Acessibilidade para retirada. De posse do vigilante do posto fixo do local estdo o
Procedimento Operacional Padréo com as informacGes gerais sobre a retirada e o uso,
assim como também o Termo de Responsabilidade a ser preenchido pelo usuério.

XVII - Em caso de problemas com a rede elétrica, devera ser feito contato com o
supervisor das empresas terceirizadas que acionard o eletricista de plant&o.

XVIIl - Em caso de problemas com o fornecimento de &gua ou o esgotamento
sanitério, devera ser feito contato com o supervisor das empresas terceirizadas que
acionard o bombeiro hidraulico de plantéo.

XIX - Em caso de problemas com o sistema de informética (conex&o com o servidor
elou internet), devera ser feito contato com o gerente de gestdo da informagdo que
acionarad o administrador de redes.

XX - Em caso de problemas com a bilheteria (exceto relacionado ao sistema de
informética), devera ser feito contato com o diretor de contabilidade e finangas que
adotara as providéncias necessérias.

XXI - Fiscalizar a ordem, alimpeza e a higiene de todas as dependéncias destinadas aos
visitantes, notadamente os banheiros, notificando a indisponibilidade de insumos
fundamentais, tais como papel higiénico, papel toalha, sabonete liquido e &lcool em gel.
XXII - Dever&o os Permissionarios estarem uniformizados e o extintor de incéndio de
cada unidade visivel e acessivel.

Parégrafo Unico. Para o exercicio de suas fungdes, o plantonista podera utilizar os bens
moveis da FJZB, devendo fazer a anotacéo/registro do horério e da quilometragem na
retirada e na devolug&o do mesmo.
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Art. 9° No caso previsto no inciso VII1 do Art. 82, quando houver inconsisténcia no Sistema
Eletronico de Informaces - SEI, o referido prazo para entrega do mencionado relatério serd
prorrogado por igual periodo, a contar danormalizag&o do sistema.
Parégrafo Unico. Em caso de ocorréncias urgentes, podera o plantonista geral entregar o
relatério impresso em suporte fisico ao Gabinete da Presidéncia
Art. 10. Revoga-se a Instrucdo Normativa n® 34, de 04 de marco de 2021, bem como as
demais disposicdes em contrério.
Art. 11. Esta Instrucdo Normativa entraem vigor na data de sua publicagéo.

WALLISON COUTO DE OLIVEIRA

CONSELHO DELIBERATIVO

RESOLUGAO N°56, DE 12 DE NOVEMBRO DE 2024
O CONSELHO DELIBERATIVO, DA FUNDAGAO JARDIM ZOOLOGICO DE BRASILIA,
no uso das atribuigdes que Ihe confere 0 art. 7°, inciso |1 daLei n® 1.813, de 30 de dezembro de 1997
c/coartigo 22, inciso V, do Estatuto desta Fundag2o, resolve:
Art. 1° Aprovar por unanimidade o Parecer da Consdheira Relatora NATALIA CRISTINA
CHAGASTEIXEIRA, relativo ao PROCESSO SEI-GDF n° 00196-00001018/2023-92, referente a
dispensa de licitagdo, fundamentada no art. 75, inciso 11, para locagd de cofre inteligente, para
servico de coleta e trangporte de valores, com despesas varidveis de processamento de valores, ad
valorem, contagem de cédulas, custédia de valores com recolhimento eventua, para atender a
Fundag&o Jardim Zoolégico de Brasilia, no valor de R$ 48.906,00 (quarenta.e oito mil novecentose
sais reais). (Sess2o decorrente da Trecentésma Terceira Ata Ordindria do Conselho Deliberativo,
ocorridanareunido de 25 de outubro de 2024).
Art. 2° Esta Resol ucéo entraem vigor nadata de sua publicago.
WALLISON COUTO DE OLIVEIRA ALESSANDRO DA LUZ SANTOS JULYANNA
KAROLINE DE SOUZA BARRETO ANA RAQUEL GOMES FARIA ELTON SANTOS
CARDOSO NATALIA CRISTINA CHAGAS MENDES TEIXEIRA MARCELO MARINHO
AMADEU CECILIO CECILIANO JUNIOR DANIELLA DOS SANTOS CAMPOS
GUIMARAES
WALLISON COUTO DE OLIVEIRA
Presidente do Conselho Substituto

RESOLUGAO N° 57, DE 12 DE NOVEMBRO DE 2024

O CONSELHO DELIBERATIVO, DA FUNDAGAO JARDIM ZOOLOGICO DE
BRASILIA, no uso das atribui¢des que lhe confere 0 art.7°, inciso |l daLei n° 1.813, de 30
de dezembro de 1997 c/c o artigo 22, inciso V, do Estatuto desta Fundag&o, resolve:
Art. 1° Aprovar por unanimidade o Parecer do Conselheiro Relator ELTON SANTOS
CARDOSQO, relativo a0 PROCESSO SEI-GDF n° 00196-00000939/2024-19, referente ao
pagamento da taxa de associagdo anual de 2024 para garantir a afiliagdo e manutengdo do
Zoolégico de Brasilia como membro do SPECIES360 (antigo Sistema Internacional de
Informacbes sobre Espécies — I1SIS). (Sessdo decorrente da Trecentésima Terceira Ata
Ordinéria do Conselho Deliberativo, ocorrida na reunido de 25 de outubro de 2024).
Art. 2° Esta Resolug&o entra em vigor na data de sua publicaggo.
WALLISON COUTO DE OLIVEIRA, ALESSANDRO DA LUZ SANTOS, JULYANNA
KAROLINE DE SOUZA BARRETO, ANA RAQUEL GOMES FARIA, ELTON
SANTOS CARDOSO, NATALIA CRISTINA CHAGAS MENDES TEIXEIRA,
MARCELO MARINHO AMADEU CECILIO CECILIANO JUNIOR, DANIELLA DOS
SANTOS CAMPOS GUIMARAES

WALLISON COUTO DE OLIVEIRA

Presidente do Conselho Substituto

RESOLUGCAO Ne 58, DE 12 DE NOVEMBRO DE 2024
O CONSELHO DELIBERATIVO, DA FUNDAGCAO JARDIM ZOOLOGICO DE
BRASILIA, no uso das atribuicdes que lhe confere o art.7°, inciso |l da Lei n° 1.813, de 30
de dezembro de 1997 c/c o artigo 22, inciso V, do Estatuto desta Fundag&o, resolve:
Art. 1° Aprovar por unanimidade o Parecer da Conselheira Relatora NATALIA CRISTINA
CHAGAS TEIXEIRA, relativo ao PROCESSO SEI-GDF n° 00196-00001320/2024-21,
referente a solicitagd@o de isencéo de entrada - Instituto Vem Viver- IVV, para 60 (sessenta)
visitantes com Transtorno do espectro do autismo- TEA na Fundag&o Jardim Zooldgico de
Brasilia. (Sessdo decorrente da Trecentésima Terceira Ata Ordindia do Conselho
Deliberativo, ocorrida nareunido de 25 de outubro de 2024).
Art. 2° Esta Resolug&o entra em vigor na data de sua publicagéo.
WALLISON COUTO DE OLIVEIRA ALESSANDRO DA LUZ SANTOS JULYANNA
KAROLINE DE SOUZA BARRETO ANA RAQUEL GOMES FARIA ELTON SANTOS

CARDOSO NATALIA CRISTINA CHAGAS MENDES TEIXEIRA MARCELO
MARINHO AMADEU CECILIO CECILIANO JUNIOR DANIELLA DOS SANTOS
CAMPOS GUIMARAES
WALLISON COUTO DE OLIVEIRA
Presidente do Conselho Substituto

RESOLU(;AO N° 59, DE 12 DE NOVEMBRO DE 2024

O CONSELHO DELIBERATIVO, DA FUNDAGCAO JARDIM ZOOLOGICO DE
BRASILIA, no uso das atribuigdes que lhe confere o art.7°, inciso |l da Lei n° 1.813, de 30
de dezembro de 1997 c/c o artigo 22, inciso V, do Estatuto desta Fundagao, resolve:
Art. 1° Aprovar por unanimidade o Parecer do Conselheiro Relator ELTON SANTOS
CARDOSO, Movimento Orgulho Autista Brasil (MOAB), relativo ao PROCESSO SEI-
GDF n° 00196-00001411/2024-67, referente a solicitacao de isen¢@o de ingressos para um
total de 186 visitantes com Transtorno do espectro do autismo- TEA na Fundacdo Jardim
Zooldgico de Brasilia (Sessdo decorrente da Trecentésima Terceira Ata Ordin&ria do
Conselho Deliberativo, ocorrida nareunido de 25 de outubro de 2024).
Art. 2° Esta Resolug&o entra em vigor na data de sua publicaggo.
WALLISON COUTO DE OLIVEIRA ALESSANDRO DA LUZ SANTOS JULYANNA
KAROLINE DE SOUZA BARRETO ANA RAQUEL GOMES FARIA ELTON SANTOS
CARDOSO NATALIA CRISTINA CHAGAS MENDES TEIXEIRA MARCELO
MARINHO AMADEU CECILIO CECILIANO JUNIOR DANIELLA DOS SANTOS
CAMPOS GUIMARAES

WALLISON COUTO DE OLIVEIRA

Presidente do Conselho Substituto

SERVICO DE LIMPEZA URBANA

INSTRUGAO N° 50, DE 12 DE NOVEMBRO DE 2024
Dispe sobre o fluxo para expedicdo de Atestados de Capacidade Técnica no ambito dos
contratos em execugao no Servigo de Limpeza Urbana do Distrito Federal (SLU-DF).
O DIRETOR-PRESIDENTE DO SERVICO DE LIMPEZA URBANA DO DISTRITO
FEDERAL, no uso das atribui¢des que Ihe conferem o Regimento Interno, aprovado pelo
Decreto 35.972, de 04 de novembro de 2014, resolve:
Art. 1° Estabelecer o fluxo para o recebimento de pedidos de expedicdo de Atestados de
Capacidade técnica, no ambito dos contratos em execugdo no Servigo de Limpeza Urbana
do Distrito Federal (SLU-DF).
Art. 2° Para os fins desta Instrucéo, atestado de capacidade técnica é o documento apto a
comprovar a qualificagdo profissional ou operacional de pessoa fisica ou juridica para a
execucdo de determinada obra, prestacdo de servico ou fornecimento relacionado a objeto
contratual executado, nos termos do inciso 11, do art. 30, da Lei 8.666, de 21 de junho de
1993, ou nostermos do inciso |1, do art. 67, daLei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.
Art. 3* A expedigdio de atestados de capacidade técnica deverd seguir as orientagdes
constantes na Nota Juridica N° 5/2024 - SLU/PRESI/PROJU (146568726), que recomenda
a solicitagéo tanto da Certiddo de Acervo Técnico (CAT) quanto da Certiddo de Acervo
Operacional (CAO) por ocasido da realizagéo das licitagdes no SLU-DF.
Art. 4° O fluxo para solicitagdo e emissdo dos atestados de capacidade técnica serd
organizado da seguinte forma:
|. Da Solicitag&o de Atestados por pessoas fisicas ou empresas contratadas:
a) A pessoa fisica ou pessoa juridica interessada na emissdo de Atestado de Capacidade
Técnica deve encaminhar formalmente o seu pleito a Diretoria responsavel pelo
acompanhamento do servigo prestado, informando:
| - razéo social da contratada;
11 - nimero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ da contratada;
111 - nimero do contrato, da nota de empenho ou do instrumento contratual equivalente.
Parégrafo Unico. Caso hagja interesse de que o atestado seja redigido em termos especificos,
seré necesséria a expressa manifestacéo do gestor do contrato sobre a compatibilidade entre
o contelido do documento e o objeto executado.
b) O pedido devera ser acompanhado dos documentos que comprovem a entrega dos bens
e/ou a prestagdo dos servicos relacionados ao contrato em execucéo.
¢) A Diretoria competente, ap6s a andlise do pedido pela érea técnica competente, verificard
o cumprimento dos requisitos técnicos estabelecidos no contrato e daréd prosseguimento a
solicitagdo, devendo informar:
| - nimero do processo administrativo que originou a contratagao;
11 - nimero do certame licitatério, da dispensa ou dainexigibilidade de licitag&o;
111 - nimero do instrumento contratual;
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